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__ STATUTARNI MESTO OSTRAVA
URAD MESTSKEHO OBVODU PORUBA

Oznameni o vyhlafeni vybérového Fizeni

Tajemnice Utadu m&stského obvodu Poruba vyhladuje vyb&rové fizen &. 12/2026
na obsazeni pracovniho mista v ramci U¥adu méstského obvodu Poruba

Druh price: pokladni/ekonom(ka)
pracovni pomeér na dobu neurditou se tyfmeésiéni zkusebni dobou
Misto vykonu prace: uzemi méstského obvodu Poruba
Platovi tiida: 9. platova tfida (25 190 K& — 36 210 K&) podle délky uznané praxe v souladu

s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve
vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdé&jsich pedpist
NejniZ$i Groveii zaru¢eného platu: 31 360 K&

Zaméstnanecké benefity:

Statutarni mésto Ostrava Cis. dopor.

- 5 tydnii dovolené a 2 dny pracovniho volna s ndhradou platu Urad mastského obvodu Lhotka y J

- pruzné rozvrzeni pracovni doby

- pfisp&vek na penzijni nebo Zivotni pojisténi Doso () 7 -10- 2026 Zpracov,

- pfisp&vek na ostatni benefity az do vyse 19 000,- K& Y\/

- moZnost stravovani ve vlastnim stravovacim zafizeni Cronnns LH 0\/} yr,,L/l\.iC:

- moZnost trvalého vzdélavani Ukladaci znak

Pog: listd: ....... /l ........ pril. /

Popis pracovni éinnosti:

- vedeni pokladny véetné souvisejici uCetni agendy a zajist'ovani viech pokladnich ¢innosti v souladu
s platnymi vnitinimi predpisy U¥adu mé&stského obvodu Poruba

- zaji$tovani komunikace a styku s bankovnimi institucemi

- spoluprace se spole€nosti zajist'ujici pfevoz finanéni hotovosti, véetné objednani pievozi

- zpracovani podkladii pro vyplaty mezd a komunikace s Ceskou spofitelnou pfi jejich realizaci

- provadéni odvodil finanénich prostfedkll z pokladny na bankovni G¢ty organizace

- vedeni evidence blokli na spravni poplatky, jejich pfijem, vydej opravnénym osobdm a kontrola
s Gcetni evidenci

- pfiprava podkladti pro vyplaty socidlnich davek a sluzeb

- evidence a sprava své&fenych pfijmd, vEetné pf{jmt dafiového charakteru

Piedpoklady:

- fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

- je statnim ob&anem Ceské republiky, obtanem jiného &lenského statu Evropské unie nebo ob&anem
statu, ktery je smluvnim stadtem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, poptipade fyzicka
osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

- zpisobilost k pravnim tkonlim (svépravnost)

- bezhonnost

- ovladani jednaciho jazyka

Pozadovani kvalifikace:

- stfedni vzd€lani s maturitni zkouSkou (preferovano ekonomické zaméteni)
- praxe ve vefejné spravé vyhodou



Jiné pozadavky:

- dobré organizaéni a komunika¢ni schopnosti
- samostatnost, spolehlivost, pfesnost a pe¢livost v praci, schopnost tymové prace, psychicka odolnost
- aktivni uZivatelska znalost prace na PC (zejména Word, Excel, Outlook), znalost IS GINIS vyhodou

Uchaze¢ je povinen podat pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

- jméno, piijmeni, titul

- datum a misto narozeni

- statni piisiuinost

- misto trvalého pobytu

- doklad prokazujici totoZnost a statni ob&anstvi a, je-li zdjemcem cizinec, ktery neni obanem
¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem stéatu, ktery je smluvnim stitem Evropského
hospodéfského prostoru, t€Z doklad o povoleni k trvalému pobytu

- e-mail

- ¢islo vybérového fizeni

- datum a vlastnoru¢ni podpis

Doklady, které uchazeé p¥ipoji k pfihlasce:

- strukturovany Zivotopis s tidaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
- original nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestd ne stari neZ 3 mésice (doklad lze pfi
podani pfihlasky nahradit Cestnym prohlaSenim o bezihonnosti. Zdjemce pfedlozi original nebo
ovéfenou kopii dokladu tzemnimu samospravnému celku nejpozdéji pfed uzavienim pracovni
smlouvy). U cizincti téZ obdobny doklad osvédEujici bezithonnost vydany domovskym statem ne starSi
nez 3 mésice. Pokud takovy doklad domovsky stat nevydavd, doloZi se bezihonnost ¢estnym
prohlasenim,
- doklad o nejvy$§im dosazeném vzdélani (doklad o nejvy$8im dosazeném vzdélani 1ze p¥i podani piihlasky
ptipojit v prosté kopii. Zajemce predloZi origindl nebo ovéfenou kopii dokladu izemnimu samospravnému
celku nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy)

Lhiita, misto a zptisob pro podani pFihlasky:

Ptihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit nejpozdéji do 23.10.2026 do 12:00 hodin
osobnim dorugenim v podatelng Uradu méstského obvodu Poruba nebo prostfednictvim dr¥itele postovni
licence na adresu:

Utad méstského obvodu Poruba

odbor vnitinich véci

Klimkovicka 55/28

708 00 Ostrava — Poruba

Zalepenou obalku oznatte slovy: ,,NEOTVIRAT — vybérové Fizeni & 12/2026.

Vyhla3ovatel si vyhrazuje pravo vyb&rové fizeni i bez uvedeni diivodd kdykoli v jeho priibéhu zrusit nebo
nevybrat Zadného z uchazedi.

Uchazegi, ktefi nebudou vybrani, si mohou doklady zaslané k vybérovému fizeni vyzvednout v podatelné
Utadu méstského obvodu Poruba, a to nejpozd&ji do 14 dnii ode dne, kdy na jimi v p¥ihlasce uvedenou e-
mailovou adresu bylo zaslano rozhodnuti o vysledku vybé&rového fizeni. Po uplynuti této lhaty budou
nevyzvednuté doklady skartovany.

V Ostravé dne 7.10.2026
Statutdrni mésto Ostrava

Ufad méstského obvodu Lhotka Ing. Jana Magerovd

pisemnost evidenéni tajemnice Ufadu méstského obvodu Poruba
&islo: vevrerrreannnn, %0"&0(4 ........ .

vyvésena dne: . 07210 006

SAAtA dNE: oo

soub&Zné zveFejnéna na internety



